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MUNKATERVE

42019/2020. TANEVRE



I. A JOGSZABALYI VALTOZASOKBOL ADODO

FELADATOK

1. Az intézmény eszkozjegyzékének feliilvizsgalata, mindségi ellendrzése

IL. TANEV, SZORGALMI IDO, TANITASI SZUNET, TANITAS
NELKULI MUNKANAPOK

1. A tanév 2019. szeptember 2-an kezdddik és 2020. junius 15-ig tart.
A szorgalmi id6 elsé tanitasi napja: 2019. szeptember 2.
A szorgalmi 1d6 utolso tanitasi napja: 2020. junius 15.

A 2019/2020. tanév 1. félév szorgalmi idejének vége: 2020. januar 24.

A szllOk értesitése — a tajékoztatd fiizet Utjan — a tanulo altal a tanév L. félévében elért
eredményrdl. Feleldsok: a szaktanarok. Hataridd: 2020. januar 31.

A 2019/2020. tanév II. félév szorgalmi idejének vége: 2020. janius 15.

A sziilok értesitése a bizonyitvany utjan a tanulo altal a tanév II. félévében elért
eredményrdl. Feleldsok: a szaktanarok. Hatarid6: 2020. junius 28.

1.1. Tanitasi sziinet a szorgalmi idoben

— Az Oszi sziinet:

Sziinet eldtti utolso tanitasi nap:

Sziinet utani elsd tanitasi nap:
— A téli szlinet:

Sziinet el6tti utolso tanitasi nap:

Sziinet utani elsé tanitasi nap:
— Tavaszi sziinet:

Sziinet eldtti utolso tanitasi nap:

Sziinet utani elsd tanitasi nap:
1.2. Tanitasi sziinetek

2019. oktober 23. -
2020. marcius 15. -
2020. majus 1. -
2020. janius 1.

2019. oktober 28-31.

2019. oktober 25 péntek

2019. november 4. hétfd

2019. december 23. — 2020. januar 3.
2019. december 20. péntek

2020. januar 6. hétfo

2020. aprilis 9-14.

2020. aprilis 8. szerda

2020. aprilis 15. szerda

Nemzeti innep
Nemzeti tinnep
Munka iinnepe
Piink6sdhétfo

1.3. Tanitas nélkiili munkanapok

2019. oktober 1.

2019. november 15.
2019. december 14.
2020. januar 24. -
2020. janius 15.

Zenei vilagnapi hangverseny
Tagozatok szakmai napja
Karacsonyi rendezvény
Féléves osztalyozo6 értekezlet
Ev végi osztalyozo értekezlet



III. NEVELOTESTULETI ERTEKEZLET

. Tanévnyito értekezlet: 2019. augusztus 23. péntek
Téma: Tajékoztatss a nyaron végzett munkardl, az Uj tanév fobb feladatairol. A
munkatervtervezet nevelOtestiilet elé terjesztése. Dontés az éves munkaterv
elfogadasarol. Tiiz- és balesetvédelmi oktatas.
FelelOs:
a. Az értekezlet elokészitésért, megszervezéséért, lebonyolitasaért: az igazgatd és
az igazgatohelyettes.
b. Az ‘¢értekezlet jegyzokonyvének elkészitéséért, a fenntartonak vald
megkiildéséért: az iskolatitkar.
. L félévi osztalyozo értekezlet: 2020. januar 24. péntek
Téma: A tanszakok tanuldinak 2019/2020. tanév 1. félévi munkdjanak értékelése.
Felel6s: az igazgato. Hatarido: 2020. januar 31.

. Nevelési értekezlet: 2020. januar 29. szerda
Téma: A 2019/2020. tanév 1. félévi pedagdgiai munka hatékonysdganak elemzése,
értékelése.
A 2021. évi pedagdgus mindsitési eljarasra jelentkezd kollégak tdjékoztatasa a
jelentkezés feltételeirdl.
A pedagdgus onértékelésre kijelolt kollégak tajékoztatdsa az onértékelés menetérdl.
Felelds:
a. azigazgato: az értekezlet elokészitéséért. Hatarido: 2020. januar 27.
b. az iskolatitkdr: az értékelésérdl késziilt jegyzokonyv elkészitéséért, a
fenntartohoz torténd megkiildéséért.
Hatarido: 2017. februar 5.

. II félévi osztalyozo értekezlet: 2020. junius 15. hétfo
Téma: A tanszakok tanuldinak 2019/2020. tanév II. félévi munkdjanak értékelése.
Felel6s: a tanszakvezetok. Hatarido: 2020. junius 15.

. Tanévzaro értekezlet: 2020. jinius 22. hétfé
Téma: A 2019/2020. tanév II. félévi pedagogiai munka hatékonysaganak elemzése,
értékelése.
Felelds:
a. aziskola igazgatoja: az értekezlet elokészitéséért.
Az elokeészités hatarideje: 2020. junius 22.
b. az iskolatitkdr: az értékelésérdl késziilt jegyzOkonyv elkészitéséért, a
fenntartohoz torténd megkiildéséért. Hatarido: 2020. junius 29.

Neveldtestiileti értekezlet
a. A 2019/2020. tanév L. félév: 2019. november 13. szerda
Téma: Az alapfokt miivészetoktatas helyzete napjainkban.
Felel6s: az iskola igazgatoja.
b. A 2019/2020. tanév II. félév: 2020. marcius 25. szerda
Téma: Az alapfokil miivészeti iskolak mindségfejlesztése.
Felelds: az iskola igazgatohelyettese.



7. Alkalmazotti értekezlet
Id6épont: 2020. aprilis 22. szerda

IV. MUVESZETI VIZSGAK

o A 2019/2020. tanév I. félév vizsgai: 2020. januar 13-25.
A vizsgak megszervezéséért felelds: igazgato.
Lebonyolitasaért felelések: a szaktanarok.

o A 2019/2020. tanév II. félév vizsgai: 2020. majus 25. — junius 13.
A vizsgak megszervezéséért felelds: igazgato.
Lebonyolitasaért feleldsek: a szaktanarok.
» A vizsgék idOpontjat eldzetesen egyeztetni kell — a székhely és a tagozatok
altalanos iskolainak igazgatdival.

V. RENDEZVENYEK

2019. oktober 1. 18.00 ora: Zenei vilagnapi hangverseny
Helye: Az intézmény Székhelye és tagozatai.
Misor leadési hataridd: 2019. szeptember 30. Felelds: az igazgato.

2019. oktober 22. 17.30 6ra: Novendékhangverseny
Miisor leadasi hataridd: 2019. oktober 21.
Helye: Az intézmény Székhelye és tagozatai. Feleldsek: a szaktanarok.

2019. december 13. 17.30 6ra: Novendékhangverseny
Misor leadési hatarideje: 2019. december 12.
Helye: Az intézmény Székhelye és tagozatai. Feleldsek: a szaktanarok.

2019. december 13-20. Karacsonyi hangversenyek

Ko6zremiikddik az iskola Fivoszenekara és hangszeres tanuloi.

Helye: Az intézmény Székhelye és tagozatai.

Miisor leaddsanak hatarideje: 2019. december 12. FelelOsek: a szaktanarok.

2020. marcius 6. 17.30 6ra: Novendékhangverseny
Miisor leadési hataridd: 2020. mércius 5.
Helye: Az intézmény Székhelye ¢és tagozatai. Felelosek: a szaktanarok.

2020. majus 13. 16.00 ora: Palyara késziilo Tehetséges tanulok hangversenye
Program leadasi hataridé: 2020. majus 12.
A lebonyolitasért feleldsek: a felkészitd szaktanarok.

2020. janius 3. 17.30 ora: A 2019/2020. tanévben végzés tanulok hangversenye

Misor leadési hataridd: 2020. janius 2.
Helye: Az intézmény Székhelye ¢és tagozatai. Felelosek: a szaktanarok.

VI. TERULETI- ES MEGYEI VERSENYEK



A szervezOk altal meghirdetett intézményekben, a kiirt idépontokban.

VIL. ESZKOZOK LELTAROZASA

I. félév: Zenemiivészeti ag eszkozleltara
Id6pont: 2019. oktdber 14-19.

A leltarozasért felelosek: a tagozat-vezetok.
Hatéridd: 2019. oktober 26.

I1. félév: Zenemiivészeti ag eszkozleltara
Idépont: 2020. janius 22-27.

A leltarozésért feleldsek: a tagozat-vezetok.
Hatéridd: 2020. junius 27.

VIIL. SZAKMAIL TANUGYIGAZGATASI, ELLENORZESI
FELADATOK

e A KIR nyilvantartési rendszeréhez torténd csatlakozas utan, az intézménnyel
jogviszonyban all6 alkalmazottak és tanulok ki €s bejelentését — a valtozast kdvetden
15 napon beliil be kell jelenteni. A valtozasrol a fenntartdt azonnal értesiteni kell.
Felel6s: az igazgato. Hataridd: folyamatos.

e Pedagogiai ellendrzés
Oralatogatas
Id6pont: 2019. szeptember 16-21. és 2020. februar 3-8.
Cél: a pedagdgusok munkdjanak segitése, szakmai munkajuk folyamatos figyelemmel
kisérése. A pedagogiai programban leirtak megvalositasa.
Felel6s: az igazgato. Hataridd: 2020. februar 13.
JegyzOkonyvek leaddsanak hatarideje: 2020. februar 20.

e Ugyviteli ellenérzés:
Id6pont: 2019. szeptember 2. és 2020. januar 28.
C¢l: Taniigyi nyilvantartasok — beirasi napld, foglalkozasi napld, térzslap —
elkészitésének ellendrzése.
Felel6s: az igazgato. Hatarid6: 2020. februar 1.

e Torvényességi ellenorzés.
Id6pont: 2019. szeptember 5. és 2020. februar 6.
Cé¢l: A hazirend, belsé szabalyzatok atdolgozéasa a modositott torvényi
rendelkezéseknek megfelelden.
Felel6s: az igazgato. Hatarid6: 2020. februar 8.

e  Munkajogi ellendrzés
Idépont: 2019. szeptember 17.
Cél: A dolgozok alkalmazéasanak, besorolasanak ellendrzése.
Felelos: az igazgato.



Hataridd: 2019. szeptember 24.
Jegyz6konyv leadasanak hatarideje: 2019. szeptember 26.

Taniigyigazgatasi ellenorzés
A 2019/2020. tanév I: félévi ellenérzése

—  Oraszam, 1étszamegyeztetés: 2019. szeptember 13.
— Az orarend ellendrzése: 2019. szeptember 13.
— Az 6rarend leadasa: 2019. szeptember 13.

— Tanmenetek leadasanak hatarideje: 2019. szeptember 13.
—  Osszesitdk ellendrzése és leadasa:  2019. szeptember 13.
— Torzslapok leadasa: 2019. szeptember 30.

Naplok ellendrzése: 2019. szeptember 30.

Felelések: az iskola igazgatoja és a szaktanarok.
Hataridd: 2019. szeptember 30.

2016/2017. tanév II. félévi ellenorzése:

—  Oraszam, 1étszamegyeztetés: 2020. januar 27.
— Az 6rarend ellendrzése: 2020. januar 27.
—  Osszesitok ellendrzése: 2020. januar 27.
— Torzslapok ellendrzése: 2020. januar 27.
— Naplok ellenorzése: 2020. januar 27.

Felel6s: az iskola igazgatdja €s szaktandrok.
Hataridd: 2020. januar 27.

IX. MUNKAVEDELMI, TUZVEDELMI TAJEKOZTATAS

Feladat: tizvédelmi, munka- és balesetvédelmi oktatas a tanulok szamara.
Iddpontja: els6 tanitasi ora.
Felel6s: munkavédelmi megbizott.

ZARADEK

A 2019/2020. évi munkatervet a neveldtestiilet 100%-0s szavazattal elfogadta.

Kelt: Cserépfalu, 2019. augusztus 23. péntek

PH.

igazgatd
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