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I. A JOGSZABÁLYI VÁLTOZÁSOKBÓL ADÓDÓ  
FELADATOK 

 
1. Az intézmény eszközjegyzékének felülvizsgálata, minőségi ellenőrzése 

 
 

II. TANÉV, SZORGALMI IDŐ, TANÍTÁSI SZÜNET, TANÍTÁS 
NÉLKÜLI MUNKANAPOK 

 
1. A tanév 2020. szeptember 1-én kezdődik és 2021. június 15-ig tart. 
A szorgalmi idő első tanítási napja: 2020. szeptember 1.  
A szorgalmi idő utolsó tanítási napja: 2021. június 15.  
 
A 2020/2021. tanév I. félév szorgalmi idejének vége: 2021. január 22.  
 
A szülők értesítése – a tájékoztató füzet útján – a tanuló által a tanév I. félévében elért 
eredményről. Felelősök: a szaktanárok. Határidő: 2021. január 29. 
 
A 2020/2021. tanév II. félév szorgalmi idejének vége: 2020. június 15.  
 
A szülők értesítése a bizonyítvány útján a tanuló által a tanév II. félévében elért 
eredményről. Felelősök: a szaktanárok. Határidő: 2020. június 28.  
 
1.1. Tanítási szünet a szorgalmi időben 

 
− Az őszi szünet:  2020. október 23-november 1. 

Szünet előtti utolsó tanítási nap:  2020. október 22. (csütörtök) 
Szünet utáni első tanítási nap:  2020. november 2. (hétfő) 

− A téli szünet:  2020. december 19. – 2021. január 3. 
Szünet előtti utolsó tanítási nap:  2020. december 18. (péntek) 
Szünet utáni első tanítási nap:  2021. január 4. (hétfő) 

− Tavaszi szünet: 2021. április 1-április 6. 
Szünet előtti utolsó tanítási nap:  2021. március 31. (szerda) 
Szünet utáni első tanítási nap:  2021. április 7. (szerda) 
 

1.2. Tanítási szünetek  
 
2020. október 23. - Nemzeti ünnep 
2021. március 15. - Nemzeti ünnep 
2021. május 1.  - Munka ünnepe 
2021. május 24. Pünkösdhétfő 

 
1.3. Tanítás nélküli munkanapok 

 
2020. október 1. - Zenei világnapi hangverseny 
2020. november 15.  - Tagozatok szakmai napja 
2020. december 14-18. Karácsonyi hangversenyek 
2021. január 22.        -           Féléves osztályozó értekezlet 
2021. június 15. -  Év végi osztályozó értekezlet 

 



III. NEVELŐTESTÜLETI ÉRTEKEZLET  
 

1. Tanévnyitó értekezlet: 2020. augusztus 31. (hétfő) 
Téma: Tájékoztatás a nyáron végzett munkáról, az Új tanév főbb feladatairól. A 
munkatervtervezet nevelőtestület elé terjesztése. Döntés az éves munkaterv 
elfogadásáról. Tűz- és balesetvédelmi oktatás.  
Felelős: 

a. Az értekezlet előkészítésért, megszervezéséért, lebonyolításáért: az igazgató és 
az igazgatóhelyettes. 

b. Az értekezlet jegyzőkönyvének elkészítéséért, a fenntartónak való 
megküldéséért: az iskolatitkár. 

2. I. félévi osztályozó értekezlet: 2021. január 22. (péntek) 
Téma: A tanszakok tanulóinak 2020/2021. tanév I. félévi munkájának értékelése.  
Felelős: az igazgató. Határidő: 2021. január 29. 

 
3. Nevelési értekezlet: 2021. január 29. (péntek) 

Téma: A 2020/2021. tanév I. félévi pedagógiai munka hatékonyságának elemzése, 
értékelése. 
A 2022. évi pedagógusminősítési eljárásra jelentkező kollégák tájékoztatása a 
jelentkezés feltételeiről. 
A pedagógus önértékelésre kijelölt kollégák tájékoztatása az önértékelés menetéről. 
Felelős: 

a. az igazgató: az értekezlet előkészítéséért. Határidő: 2021. január 27.(szerda) 
b. az iskolatitkár: az értékeléséről készült jegyzőkönyv elkészítéséért, a 

fenntartóhoz történő megküldéséért.  
Határidő: 2021. február 5.(péntek) 

 
4. II félévi osztályozó értekezlet: 2021. június 15. (péntek) 

Téma: A tanszakok tanulóinak 2020/2021. tanév II. félévi munkájának értékelése.  
Felelős: a tanszakvezetők. Határidő: 2021. június 15. 
 

5. Tanévzáró értekezlet: 2021. június 22. (péntek) 
Téma: A 2020/2021. tanév II. félévi pedagógiai munka hatékonyságának elemzése, 
értékelése.  
Felelős: 

a. az iskola igazgatója: az értekezlet előkészítéséért. 
Az előkészítés határideje: 2020. június 20. (szerda). 

b. az iskolatitkár: az értékeléséről készült jegyzőkönyv elkészítéséért, a 
fenntartóhoz történő megküldéséért. Határidő: 2020. június 25. 

 
6. Nevelőtestületi értekezlet 

a. A 2020/2021. tanév I. félév: 2020. november 13. (péntek) 
Téma: Az alapfokú művészetoktatás helyzete napjainkban.  
Felelős: az iskola igazgatója. 

b. A 2020/2021. tanév II. félév: 2021. március 26. (péntek) 
Téma: Az alapfokú művészeti iskolák minőségfejlesztése. 
Felelős: az iskola igazgatóhelyettese. 
 

7. Alkalmazotti értekezlet 
Időpont: 2021. április 23. (péntek) 



IV. MŰVÉSZETI VIZSGÁK 
 

• A 2020/2021. tanév I. félév vizsgái: 2021. január 11-22.  
A vizsgák megszervezéséért felelős: igazgató. 
Lebonyolításáért felelősek: a szaktanárok. 
 

• A 2020/2021. tanév II. félév vizsgái: 2021. május 26. – június 11.  
A vizsgák megszervezéséért felelős: igazgató. 
Lebonyolításáért felelősek: a szaktanárok. 
 A vizsgák időpontját előzetesen egyeztetni kell – a székhely és a tagozatok 

általános iskoláinak igazgatóival. 
 
 

V. RENDEZVÉNYEK 
 
 

2020. október 1. 18.00 óra: Zenei világnapi hangverseny  
Helye: Az intézmény Székhelye és tagozatai.  
Műsor leadási határidő: 2020. szeptember 30. Felelős: az igazgató.  
 
2020. október 22. 17.30 óra: Növendékhangverseny  
Műsor leadási határidő: 2020. október 21.  
Helye: Az intézmény Székhelye és tagozatai. Felelősek: a szaktanárok. 
 
2020. november 12. 17.30 óra: Növendékhangverseny  
Műsor leadási határideje: 2020. november 11.  
Helye: Az intézmény Székhelye és tagozatai. Felelősek: a szaktanárok. 
 
2020. december 14-18. Karácsonyi hangversenyek 
Közreműködik az iskola Fúvószenekara és hangszeres tanulói. 
Helye: Az intézmény Székhelye és tagozatai.  
Műsor leadásának határideje: 2020. december 11. Felelősek: a szaktanárok. 
 
2021. március 10. 17.30 óra: Növendékhangverseny  
Műsor leadási határidő: 2021. március 9.  
Helye: Az intézmény Székhelye és tagozatai. Felelősek: a szaktanárok. 
 
2021. május 19. 16.00 óra: Pályára készülő Tehetséges tanulók hangversenye 
Program leadási határidő: 2021. május 18.  
A lebonyolításért felelősek: a felkészítő szaktanárok. 
 
2021. június 13. 17.30 óra: A 2020/2021. tanévben végzős tanulók hangversenye 
Műsor leadási határidő: 2020. június 10.  
Helye: Az intézmény Székhelye és tagozatai. Felelősek: a szaktanárok. 
 

 
VI. TERÜLETI- ÉS MEGYEI VERSENYEK 
 
A szervezők által meghirdetett intézményekben, a kiírt időpontokban. 
 



VII. ESZKÖZÖK LELTÁROZÁSA  
 

I. félév: Zeneművészeti ág eszközleltára 
Időpont: 2020. október 12-16.  
A leltározásért felelősek: a tagozat-vezetők.  
Határidő: 2020. október 19. 
 
II. félév: Zeneművészeti ág eszközleltára 
Időpont: 2020. június 21-25.  
A leltározásért felelősek: a tagozat-vezetők. 
Határidő: 2020. június 28.  
 

 
VIII. SZAKMAI, TANÜGYIGAZGATÁSI, ELLENŐRZÉSI 

FELADATOK  
 

• A KIR nyilvántartási rendszeréhez történő csatlakozás után, az intézménnyel 
jogviszonyban álló alkalmazottak és tanulók ki és bejelentését – a változást követően 
15 napon belül be kell jelenteni. A változásról a fenntartót azonnal értesíteni kell. 
Felelős: az igazgató. Határidő: folyamatos. 

 
• Pedagógiai ellenőrzés 

Óralátogatás 
Időpont: 2020. szeptember 14. - október 2. és 2021. február 1-12.  
Cél: a pedagógusok munkájának segítése, szakmai munkájuk folyamatos figyelemmel 
kisérése. A pedagógiai programban leírtak megvalósítása.  
Felelős: az igazgató. Határidő: 2020. október 5. és 2021. február 15.  
Jegyzőkönyvek leadásának határideje: 2020. október 5. és 2021. február 15. 

 
• Ügyviteli ellenőrzés: 

Időpont: 2020. szeptember 2. és 2021. január 29. 
Cél: Tanügyi nyilvántartások — beírási napló, foglalkozási napló, törzslap — 
elkészítésének ellenőrzése.  
Felelős: az igazgató. Határidő: 2021. február 1. 

 
• Törvényességi ellenőrzés.  

Időpont: 2020. szeptember 7. és 2021. február 5.  
Cél: A házirend, belső szabályzatok átdolgozása a módosított törvényi 
rendelkezéseknek megfelelően.  
Felelős: az igazgató. Határidő: 2021. február 8. 

 
• Munkajogi ellenőrzés 

Időpont: 2020. szeptember 11. 
Cél: A dolgozók alkalmazásának, besorolásának ellenőrzése.  
 
Felelős: az igazgató.  
Határidő: 2020. szeptember 18.  
Jegyzőkönyv leadásának határideje: 2020. szeptember 25. 

 



• Tanügyigazgatási ellenőrzés 
A 2020/2021. tanév I: félévi ellenőrzése 
 

− Óraszám, létszámegyeztetés:  2020. szeptember 14. 
− Az órarend ellenőrzése:   2020. szeptember 14. 
− Az órarend leadása:    2020. szeptember 14. 
− Tanmenetek leadásának határideje: 2020. szeptember 14. 
− Összesítők ellenőrzése és leadása: 2020. szeptember 14. 
− Törzslapok leadása:   2020. szeptember 30. 

Naplók ellenőrzése:   2020. szeptember 30. 
 

Felelősek: az iskola igazgatója és a szaktanárok.  
Határidő: 2020. szeptember 30.  

 
2020/2021. tanév II. félévi ellenőrzése: 
 

− Óraszám, létszámegyeztetés:  2021. február 1. 
− Az órarend ellenőrzése:   2021. február 1. 
− Összesítők ellenőrzése:   2021. február 1. 
− Törzslapok ellenőrzése:   2021. február 1. 
− Naplók ellenőrzése:   2021. február 1. 

 
Felelős: az iskola igazgatója és szaktanárok.  
Határidő: 2021. február 1. 

 
 

IX. MUNKAVÉDELMI, TŰZVÉDELMI TÁJÉKOZTATÁS  
 

Feladat: tűzvédelmi, munka- és balesetvédelmi oktatás a tanulók számára.  
Időpontja: első tanítási óra.  
Felelős: munkavédelmi megbízott. 
 
 

ZÁRADÉK 
 
A 2020/2021. évi munkatervet a nevelőtestület 100%-os szavazattal elfogadta.  
 
 
Kelt: Cserépfalu, 2020. augusztus 31. (hétfő) 

 
 
 

        PH. 
 

 
 
 

_____________________ 
igazgató 
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